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課程大綱 

 專案與作業棊本資料 

 專案及施工作業之建立流程 

 施工作業建置所需基本資料 

 專案資料與施工作業項目之建立 

 建立企業專案結構（Enterprise Project Structure, EPS） 

 建立日曆 

 建立專案（Project） 

 建立專案之工作分解結構（Work Breakdown Structure, WBS） 

 建立作業（Activity） 

 配置圖 
 配置圖的功用 

 配置圖的儲存與開啟 



P6之資料架構 
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企業層級資料 

專案層級資料 

P6為在企業層級上具有多專案整
合的管理架構，因此在建立施工
作業項目前需完成企業專案結構
（ Enterprise Project Structure, 
EPS）的建置。 

專案需建立在EPS結點之下，接
著才能在專案下建立WBS架構與
施工作業；而作業（Activity）是
專案下最基本的工作單元。 
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專案及施工作業資料之建立流程 

在EPS結點下
建立專案

（參考2.2.3）

在專案下
建立WBS

（參考2.2.4）

在WBS劃分下
建立作業項目
（參考2.2.5）

依公司組織架構
建立EPS

（參考2.2.1）

企業層級編碼 特定專案註：

建構專案初始資料 建立作業項目

依工作特性建立
總體日曆

（參考2.2.2）



輸入施工作業前需事先建置之基本資料 

1. EPS架構：依據企業組織，建立EPS之架構。 

2. 總體日曆：依據企業之管理特性，在總體日曆中建立各

種作息型態的日曆以供企業中的專案與資源來使用。 

3. 建立專案：依據專案所屬單位，在EPS下建立新專案。 

4. WBS架構：在專案之下依據工程特性進行分工，建立專

案工作之分解結構WBS之架構。 

 



依公司組織架構 

建立企業專案結構 

EPS 

（參考2.2.1） 

 

建立企業專案結構 
（Enterprise Project Structure, EPS） 



建立企業專案結構 
（Enterprise Project Structure, EPS） 

 開啟EPS視窗開始建構EPS：執行功
能表「企業」→「EPS」 

 步驟1：點選「新增」即在視窗中顯
示一個新的EPS結點，而每一結點
即代表企業組織中的一個部門。 

 步驟2：在新增結點輸入EPS識別碼
與名稱，每一識別碼必須為不可重
複之編碼以供系統辨識，EPS名稱
則輸入部門名稱。 

 步驟3：運用方向鍵來排組EPS層級，
選取欲編輯之EPS結點後，點選
「左」、「右」鍵可調整結點在層
級架構中的階層位置，「上」、
「下」鍵則可調整結點排序的位置。
完成後執行「關閉」即離開EPS視
窗。 

③組織EPS層級

①新增EPS

②輸入EPS識別碼與名稱



操作練習： 
依上述步驟以EPS建立案例中之企業組織結構 



P6工作日曆之層級 

總體日曆 

資源日曆 

專案日曆 

建立工作日曆 



建立工作日曆 

 營建工程作業團隊組成複雜，各個職種及作業方式均有其獨特

性，在執行作業之過程中休假與否，各作業職種不盡相同，因

此為使排程內容能貼近工程實際狀態、提升排程之精度，在排

程時即應考量各作業的屬性及作息常態並將其編入排程計劃內。 

 而P6之工作日曆可分為總體、資源及專案三種層級，總體日曆

可供企業中所有專案與資源使用，若為特定專案或資源之日曆

則僅可在其所屬之專案或資源層級下來使用。以下之操作將說

明如何在總體日曆的層級內建立各種不同休假型態的工作日曆

以供不同專案的作業來選用。 



 開啟日曆視窗編輯工作日曆：執行功能表「企業」→「日曆」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 步驟1：選擇「總體」日曆進行設定，隨後執行「新增」後彈出複製日曆視窗。 

① 選擇總體日曆



 步驟2：在視窗現有之日曆中選擇一項來作為新日曆設定的基礎 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 步驟3：選取後執行「加入」。 

②選擇一日曆作為新日曆之基準

③ 加入
為方便日後計算時，延時日曆之設定 
此處建議將預設日曆設為全年無休。 



 步驟4：回日曆視窗並產生新日曆，將其依日曆內容修改名稱。建
立如：全年無休、週休一日、週休二日等不同型態之工作日曆。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 步驟5：執行「修改」，設定日曆內容，即彈出總體日曆修改視窗。 

④ 輸入日曆名稱 ⑤ 修改日曆內容



 步驟6：選擇工作時數/天。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

 步驟7：設定每週規則性之工作天數。工作週之設定是針對整個日曆的工作天與非工

作天作改變，以週休二日為例，在週一到週五之空格輸入「8」(假設每日工作8小時)，

週六、週日則輸入「0」即為非工作日。輸入完成後執行確定，回到日曆設定視窗。 



 步驟8：設定工作週以外之特定(非)工作日，選擇行事曆中「左」、
「右」可尋找所需年、月份，並於月曆中點選取特定日。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 步驟9：依步驟6所選定的特定日期，設定為「工作日」或「非工
作日」，設定完畢後執行「確定」即離開視窗。 



 預設日曆設之設定：在開啟新專案及作業時，若無設定日曆種類，
則Ｐ６將自動使用預設日曆，預設日曆之設定方式如下： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 步驟1：開啟「企業」→「日曆」→勾選「01_全年無休」為預設。 



操作練習： 

 依上述步驟先行依據特定休假日建立「國定假日」之標準日

曆，接著以「國定假日」日曆為基礎，調整每週規則性之工

作天，建立「週休一日」與「週休二日」日曆，另外建立無

國定假日之「全年無休」等三種日曆。 

 

日曆類型 特定休假日 每週規則工作日 

週休一日 1/1 元旦、2/28 和平紀念日、 

4/5 清明節、10/10 國慶日、 

農曆春節、端午節、中秋節 

週一 - 週六 

週休二日 週一 - 週五 

全年無休 無 每日 

 



週休二日＿工作日曆設定 



週休一日＿工作日曆設定 



全年無休＿工作日曆設定 



在企業結點(EPS)下 

建立所屬的專案 

（參考2.2.3） 

 

建立專案（Project） 



建立專案（Project） 

 開啟[專案頁面]，於EPS中選取合適的企業部門來建立新專案： 
執行功能表「企業」→「專案」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 步驟1：選取專案所屬部門。 

 步驟2：執行指令按鈕「新增」，自動彈出專案精靈視窗。 

① 選取專案所屬部門 ② 新增專案



 步驟3：確認專案所屬部門是否正確。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 步驟4：正確後執行下一步即可設定專案名稱。 

③ 確認專案所屬部門 ④ 執行下一步



 步驟5：輸入專案識別碼與名稱，每一識別碼必須為不可重複之編碼以供

系統辨識，名稱則輸入工程名稱。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 步驟6：輸入完畢後可直接執行「完成」，以省略其他設定。 

⑤ 輸入專案識別碼與名稱 ⑥ 執行完成



操作練習： 
依上述步驟於「北區工程處」建立一個新專案為「建明大樓新建工程」 
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大地
工程部

總公司

建明大樓
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總體日曆與專案日曆 

總體日曆可供組織內所有專案使用 

專案日曆僅可供該專案使用 

在執行專案資料複製時(輸出) 
專案日曆會隨專案同時備份下來 
總體日曆則不會隨著專案被複製 



操作練習 ：建立專案日曆 

 請依前述之操作方式為新開啟的專案新增其專屬之工
作日曆. 



建立專案之工作分解結構 
（Work Breakdown Structure, WBS） 
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在專案下  

建立WBS 

（參考2.2.4）  

 



建立專案之工作分解結構 
（Work Breakdown Structure, WBS） 

 開啟專案：執行功能表「檔案」→「開啟專案」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 步驟1：選取欲編輯之專案。 

 步驟2：執行開始，即開啟專案。 

 

① 選取欲編輯之專案 ② 執行開始



 步驟1：在配置圖中選取欲建立WBS之專案。 
 步驟2：選擇指令按鈕「新增」，配置圖中即顯示一個新增的WBS。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 步驟3：輸入WBS識別碼與名稱。識別碼必須為不可重複之編碼以供系統辨識，

WBS名稱需能辨別工程之分工項目。 

 步驟4：運用方向鍵組織WBS層級，選取欲編輯之WBS結點後，執行「左」、

「右」鍵可調整結點在架構中的階層，執行「上」、「下」鍵則調整結點排序

的位置。 

 重複步驟2-4直至專案之WBS全部建立完成為止。 

 
 

① 選取欲建立WBS之專案

③輸入WBS代碼與名稱 ④ 組織WBS層級

② 新增WBS項目



操作練習： 
依上述步驟於「建明大樓新建工程」中建立案例中之WBS編碼 
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里
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在WBS下  

建立作業項目  

（參考2.2.5）  

 

建立作業（Activity） 

建明大樓
新建工程

1F結構體

1F拆模

1F混凝土養護

1F混凝土澆置

2F樑版鋼筋組立

1F柱牆及2F樑版組模

1F柱牆鋼筋組立

1F放樣

基礎工程

1F底版混凝土養護

基礎及1F底版混凝土澆置

1F底版鋼筋配置

基礎及1F底版模板施工

地樑鋼筋配置

打底混凝土

基礎開挖

2F結構體

2F拆模

2F混凝土養護

2F混凝土澆置

RF樑版鋼筋組立

2F柱牆及RF樑版組模

2F柱牆鋼筋組立

2F放樣

結構體工程 裝修工程

外牆粉刷

地坪施工

平頂及內牆粉刷

內牆施工

1,2F門窗組立

設備工程

2F水電預埋

1F水電預埋

假設工程

工地環境整理

剩餘材料清理

圍籬設置

里程碑

結構體完成

開始里程碑

完成里程碑

案例



建立作業（Activity） 

 建立作業前，可先行在專案中設定新增作業的預設值，以節省時間： 

 直接點擊目錄按鈕列中的「專案」。 

 執行步驟2的快速工具可顯示詳情表，並於詳情表中選擇「預設頁
籤」，在此可以多數作業的特性來設定預設值，加快作業資料之建
立，避免不必要之修改動作。 

①

②

③



 在[作業頁面]的配置圖中，選擇合適的WBS項目，建
立其所屬的施工作業： 

 直接點擊目錄按鈕列中的「作業」。 

進入作業頁面時應顯示WBS之群組



 若未出現WBS之群組，請開啟群組設定： 

 

 執行功能表「檢視」→「分組和排序」，在群組依據
中選擇「WBS」。 選擇WBS



建立作業 

 步驟1：於配置圖中選取欲建
立作業之WBS結點。 

 步驟2：選擇指令按鈕「新增」
即可在視窗中看到一個新增
的作業。 

 步驟3：輸入作業的識別碼與
名稱，識別碼必須為不可重
複之編碼以供系統辨識。 

① 選取欲建立作業之WBS ② 新增作業項目

③ 逐一輸入作業識別碼與名稱

重複步驟１-３直至所有作業輸入完成為止 



操作練習： 
依上述步驟依據WBS編碼建立案例之作業項目。 

建明大樓
新建工程

1F結構體

1F拆模

1F混凝土養護

1F混凝土澆置

2F樑版鋼筋組立

1F柱牆及2F樑版組模

1F柱牆鋼筋組立

1F放樣

基礎工程

1F底版混凝土養護

基礎及1F底版混凝土澆置

1F底版鋼筋配置

基礎及1F底版模板施工

地樑鋼筋配置

打底混凝土

基礎開挖

2F結構體

2F拆模

2F混凝土養護

2F混凝土澆置

RF樑版鋼筋組立

2F柱牆及RF樑版組模

2F柱牆鋼筋組立

2F放樣

結構體工程 裝修工程

外牆粉刷

地坪施工

平頂及內牆粉刷

內牆施工

1,2F門窗組立

設備工程

2F水電預埋

1F水電預埋

假設工程

工地環境整理

剩餘材料清理

圍籬設置

里程碑

結構體完成

開始里程碑

完成里程碑

案例

建明大樓
新建工程

1F結構體

1F拆模

1F混凝土養護

1F混凝土澆置

2F樑版鋼筋組立

1F柱牆及2F樑版組模

1F柱牆鋼筋組立

1F放樣

基礎工程

1F底版混凝土養護

基礎及1F底版混凝土澆置

1F底版鋼筋配置

基礎及1F底版模板施工

地樑鋼筋配置

打底混凝土

基礎開挖

2F結構體

2F拆模

2F混凝土養護

2F混凝土澆置

RF樑版鋼筋組立

2F柱牆及RF樑版組模

2F柱牆鋼筋組立

2F放樣

結構體工程 裝修工程

外牆粉刷

地坪施工

平頂及內牆粉刷

內牆施工

1,2F門窗組立

設備工程

2F水電預埋

1F水電預埋

假設工程

工地環境整理

剩餘材料清理

圍籬設置

里程碑

結構體完成

開始里程碑

完成里程碑

案例



配置圖的功用 

諸存配置圖 

開啟配置圖 

配置圖 



配置圖的功用 

 在專案管理過程中，使用者需要經常對進度、成本、

資源等資訊進行分析與查詢。 

 使用者可透過P6內資料的群組分類與排序、篩選、欄

位、時程標尺等功能，預先設定一些標準及常用的配

置圖面。 

 使用者日後可藉著配置圖的存取，快速的檢視、查詢

不同構面的專案資訊。 



諸存配置圖 

配置圖的儲存：開啟「檢視」→「配置圖」→「另存配置圖」 

全部使用者：配置圖可提供給其他之專案使用 

專案：配置圖之設定僅供該專案使用， 
   其他專案無法使用。  



開啟配置圖 

選取欲開啟的配置圖格式 


